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教 学 工 作 通 知
2024-2025 学年第 2 学期第（06）号

关于 2025 届（20 五年制）毕业生补考安排的通知

各教学单位：

按照学校教学工作计划要求，学校将于本月底前完成 2025 届（20 五年制）毕业生大补

考工作，本次补考采取线上考试形式，具体安排如下：

一、补考对象（2025 年 7 月毕业的 20 五年制学生，往届因成绩不合格未能按期毕业的

学生）

1、2020 级五年制高职在 20-21、21-22、22-23、23-24、24-25 五个学年度存在不合格

科目的学生。

2、往届有成绩不合格科目未能按期毕业的学生。（以系为单位提交相关情况说明，与教

务处姜雪、徐爽爽老师沟通确认不合格名单及科目后单独报送考试安排和补考成绩）

二、补考前相关准备工作

1、各系要认真核对补考名单及科目，特别强调有学籍有异动的学生的成绩核对。

2、各系要及时准确通知到补考学生补考科目（含公共课）、补考时间和相关要求，要求

学生在正式补考前 1 天进入教学平台确认考试科目。任课老师（组织补考的老师）要在补考

前 2 天在班课中依据补考名单提前导入学生，避免出现学生进错班课的现象发生。关于补考

学生的通知请各系与学工人员、辅导员等进行好工作协调，留存相关通知信息的截图等原始

证明。

三、试题及平台准备

1、负责教师在智慧职教平台建立补考课程，课程名称要求：“大补”+“《课程名称》”+

“年级班级说明”，中间用下划线连接，如：大补_《数学》_20 道桥 1班（五）。

2、有补考任务的教师要在补考前 2天建立好考试题库并设置好相应的补考数据。

3、组织补考的老师即为出题、监考教师，要切实担负起主体责任，确保考试顺利有序进

行。出题要注意试卷题量、试题类型、难易程度和分数设置的设计，要符合考试标准。

4、考试结束后要及时完成成绩评定，所有线上考试过程性资料要打包下载，各教学单位

统一汇总存档，教务处抽查。平台对应的补考科目数据信息不得删除。

四、相关时间要求
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1、各系于 4月 23 日前完成补考名单的核对，有问题的及时与教务处沟通（姜雪）。

2、各系部负责组织的补考考试安排表（见附件 1，电子版、纸质版均报）于 4 月 25 日

中午前报教务处（赵颖）。

3、时间安排：

（1）公共课：公外、思政、公计、体育、就业等补考时间 4 月 26 日。具体考试时间表

另行通知，中职系、思政部、公共计算机教研室、体育部、就业处、心理教研室、卫生所负

责建立班课、布置题库，于 4月 25 日前完成考试准备。

（2）专业课考试于 5月 6日前完成，具体时间各教学单位灵活安排。

（3）各任课教师需在5月7日前完成成绩评定并报系里汇总（使用教务提供的成绩模板），

各教学单位负责成绩汇总整理，并于 5月 7日按模板标准将补考成绩文件报教务处（姜雪），

纸质版需各教学单位筛选整理打印输出，主任签字并加盖公章，报教务处存档。

（4）各系部统计大补考后不及格名单（含公共课，见附件 2），纸质版签字盖章送教务

处存档。

（5）教务处 5月 9日后与各系核对并下发 2025 届毕业生学生成绩不合格名单。

五、有关附件

1、2025 届毕业班补考考试安排表

2、2025 届毕业班大补考不及格名单

3、大补考名单

4、大补考成绩单

注：

1、22 级高职 10 名学生存在重修后不合格科目，按要求不能按期毕业。请各系核对名单

及科目。

2、部分 22 级五年学生下车参加本次大补，请各系核对名单及科目。

教务处

2025 年 4 月 21 日


