
  梦想启航 决胜未来 

----文旅系 21 级现代文秘岗前培训圆满结束 

5 月 19 日，文化旅游系邀请现代文秘专业校企合作单位——浙

江艺羽青脉档案管理咨询有限公司来校参加毕业生双选会，并对 21

级文秘专业学生开展了岗前技能培训。 

培训伊始，浙江艺羽青脉档案管理咨询有限公司总经理刘杰进行

企业文化宣讲，强化职业认知。之后由浙江艺羽青脉档案管理咨询有

限公司副总经理傅红维和辽宁分公司总经理李静进行档案实践工作

的相关内容培训。培训主要围绕专项档案整理的全套流程、工具方法

与操作实践展开，涉及档案的分类、归档、著录、扫描、装订的流程

和方法,培训老师深入浅出的理论讲解，细致全面的实操演练，使同

学们颇为受益。 

 



 

此次培训，将助力学生更快适应未来的实习环境，增强学生对企

业的认同感，规范实习行为，学生必将以饱满的精神状态投入到实习

中，提升岗位实习质量，确保岗位实习工作扎实有序进行。 

文字：现代文秘教研室 


